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PROVEEDOR 
CICLO 

P-H-V-A

El Estado

Usuarios

Entidades Judiciales

Entes  de Control

Todos los Procesos

Gestión juridica

El Estado

Todos los Procesos

Despachos Judiciales y organismos 

de control

El Estado

Unidad Financiera y Administrativa

Supervisores/Interventores de 

contratos

El Estado 

Unidad Jurídica

Todos los procesos

Aplicar el fundamento juridico en los soportes documentales del

expediente contractual

Todos los Procesos

Documentos procesos contracuales (Invitaciones a cotizar, 

Pliegos de Condiciones, Adjudicaciones) 

Actas de comité de contratación, Resoluciones, Contrato - 

Registros

Todos los procesos - Contratistas - 

Funcionarios - organismos de 

control.

Título ejecutivo

Estudios Previos 

Actas comité contratación

Documentos procesos de contratación

Contrato

Actas ejecución cotnractual

Resoluciones

Librar mandamientos de pago, citaciones, notificaciones, autos de 

embargo, oficios, acuerdos de pago

Gestión Juridica

Usuarios morosos

Magistrados - Jueces y autoridades 

de control.

Expediente coactivo, Documentos impulsos procesales. 

Actualización normativa.

Normograma 

Todos los procesos 

Usuarios

Entidades Judiciales

Entes  de Control

Todos los procesos 

Usuarios

Entidades Judiciales

Entes  de Control

Todos los procesos 

Leyes y jurisprudencia 

Conceptos 

Requerimientos 

Actas de comité de Conciliación. 

Procesos contractuales

Mantener actualizado el proceso de gestion Juridica  en lo 

concerniente a las tendencias de la legislación y la jurisprudencia.

Requerimientos

PQRS

Informes 

Normas y Jurisprudencia

Necesidades de la entidad y sus procesos

SALIDA (Información que sale del proceso)

Normas actualizadas - Suscripcion a informes normativos.

 Analizar y planificar la atención de procesos judiciales,

prejudiciales, administrativos y contractuales.

Actas de planeación del impulso de los procesos de cobro 

coactivo. 

Manual de cartera. 

Impulsos procesales (Mandamientos de pago - Embargos) 

Documentos procesos de contratación publica

Expedientes judiciales. 

CARACTERIZACIÓN DE PROCESO

PROCESO:

Normas y Jurisprudencia

PQRS

El proceso inicia con la identificación de la normatividad aplicable en los procesos jurídicos de la entidad, los cambios normativos que inciden en el desarrollo de sus actividades, la asesoria  administrativa,  juridica y 

judicial, y el seguimiento  e impulso de  procesos administrativos y judiciales , ademas de  la implementacion de planes de mejoramiento para la efectividad de los mismos.

CLIENTE  (Proceso Interno-

Cliente externo)

GESTION JURIDICA

P

Procesos de Cobro Coactivo Iniciados

Procesos de contratación pública 

Procesos judiciales 

Determinar lineamientos frente a requerimientos  y/o peticiones 

presentados a la entidad y atención y pronunciamientos frente a 

informes.  

Diseñar estrategias  para el impulso de las actividades de cobro 

coactivo

Secretaria General, Cobro Coactivo, Defensa Jurídica, Control Interno Disciplinario, Contratación SUB-PROCESOS 

1. IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO

OBJETIVO: 

Lider Unidad Jurídica  

ENTRADA (Información necesaria para 

llevar a cabo el proceso)

Estudio y análisis a los conceptos y lineamientos normativos, con el fin de que las acciones de la entidad se ajusten a la normatividad vigente, se propenda por la prevención del daño jurídico, se desarrollen los procesos 

judiciales y se efectúe la defensa de los intereses patrimoniales y judiciales de la entidad. 

RESPONSABLE  

Estrategia 

Política de prevención de daño antijurídico

Acta de Comité de Conciliación

ALCANCE

2. CONTEXTO DEL PROCESO

Normas y Jurisprudencia

ACTIVIDADES DEL PROCESO (Actividad que se Transforma)

Leyes, Decretos, Jurisprudencia, 

Resoluciones, Circulares, Autos.

Revisar y actualizar los conceptos de la normativa aplicable a los 

procesos misionales de la entidad

Todos los procesos - Contratistas - 

Funcionarios - organismos de 

control.

H

Pronunciamiento en defensa de la entidad en las diferentes 

etapas e instancias de los procesos. 

Actas Comité de Conciliación

Expedientes procesos judiciales. (Sentencias) 

Expedientes de procesos judiciales 

Informes

Reportes a entes de control

Realizar el impulso de los procesos judiciales en todas sus etapas e 

instancias 

Diseñar estrategias legales en defensa de la institución.

Aplicación de normatividad para atender el derecho fundamental de 

petición

Lineamientos  de la entidad -  Actas 

Normas y Jurisprudencia

Necesidades de la entidad y sus procesos

Adelantar la primera fase de los procesos disciplinarios que cursen en

la entidad . 

Garantizar el cumplimiento de las etapas de indagación previa,

investigación disciplinaria hasta la notificación del Pliego de Cargos. 

Leyes y jurisprudencia

Expediente del proceso 
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SALIDA (Información que sale del proceso)

CLIENTE  (Proceso Interno-

Cliente externo)

ENTRADA (Información necesaria para 

llevar a cabo el proceso)
ACTIVIDADES DEL PROCESO (Actividad que se Transforma)

Unidad Jurídica

Unidad Financiera y Administrativa 

Gerencia / Líderes

Usuarios y funcionarios de la 

entidad

Entidades Judiciales

Entes  de Control

V

Unidad Jurídica A

Defensa juridica

Transparencia, acceso a la información pública y lucha contra la corrupción  

Integridad motor del mipg Control Interno

Fortalecimiento organizacional y simplificación de procesos Control Interno Disciplinario 

Seguimiento y evluación del desempeño institucional Gestión predial 

Racionalización de tramites Direccionamiento estrategico y de planeación

Compras y contratación Publica Evaluación de resultados

Gestión presupuestal y eficiencia en el gasto publico Gestión con valores para resultados

POLÍTICAS DIMENSIONES

Implementar acciones correctivas, preventivas y de

mejora como resultado de la verificación del cumplimiento de 

procesos judiciales, prejudiciales, administrativos y contractuales

Verificar cumplimiento de procesos judiciales,

prejudiciales, administrativos y contractuales

Decreto ley 1952 de 2019

Decreto 1499 de 2017Constitucion Politica de Colombia

Ley 80 de 1993

3. CONTROLES DEL PROCESO

5. DIMENSIONES Y POLÍTICAS DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN

Solicitudes, Requerimientos, Informes, 

Memorandos, Oficios. 

Ley 1474 de 2011 Estatuto Anti corrupcion

Todos los procesos
Citaciones y Actas de Junta y Comités, Memorandos y 

oficios. 

Oficios, documentos e informes

ley 80 de 1993 Modificada por la ley 1150 de 2007, Decreto 1510 de 2013

Revisión Expedientes Impulso Procesos

RESPONSABLE

Usuarios y funcionarios de la entidad

Entidades Judiciales

Entes  de Control

ACTIVIDAD CRÍTICA METODO DE CONTROL

Revision  Expedientes

Revisión plataforma SECOP II

H

Planes de mejoramiento

Convocar a Reunión y elaboracion de las respectivas actas de Junta 

Directiva - Comité de Gerencia y Comité de conciliación

Auditorias Internas- Externas - Acciones 

Autonomas

Debilidades en el proceso

Ley 1437 de  2011 CPACA

Revisión términos procesos coactivos

Todos los procesos

Ley 2160 de 2021

Lider de Programa - Auxiliar Administrativa - Abogado Contratista 

Acuerdo Municipal 123 de 1995 Estatuto del Invama

4. IDENTIFICACIÓN DE REQUISITOS LEGALES

ley 1564 de 2012 Ley General de Proceso

Ley 2094 del 2021 

Documentos , informes, conceptos de acuerdo a lo 

solicitado, memorandos - para continuar el trámite al que 

corresponda la actividad.

Secretaria  Unidad Juridica

Decreto ley 019 de 2012 Ley Antitramites

Ley 640 de 2001, Decreto 1716 de 2009

Sistema de alertas - software PQRSRecursos  - inscripcion gravamen (Distribución gravamen)

Ley 1150 de 2007

Unidad Juridica.

Leyes y jurisprudencia

Expediente del proceso 

Proceso de Valorización 

Procesos Unidad Financiera y 

Adminsitrativa 

Procesos Unidad Jurídica 

REQUISITOS LEGALES/REGLAMENTARIOS

Respuestas

Entrega de todos los soportes documentales por parte de los supervisores / interventores  para  

integrar el expediente contractual

Publicación de actuaciones contractuales en la página SECOP II 

R- 21

Normas y Jurisprudencia

Necesidades de la entidad y sus procesos

Realizar las actividades correspondientes al acompañamiento jurídico

de los procesos de Gestión Predial que se originen en la entidad, bien

sea con origen en los procesos de Valorización u otras actuaciones

que originen dicha necesidad. 

REGISTRO


