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CARACTERIZACION DE PROCESO

PROCESO:

GESTION JURIDICA

CODIGO: GJ-00-CP-01

SUB-PROCESOS

Secretaria General, Cobro Coactivo, Defensa Juridica, Control Interno Disciplinario, Contratacién

ELABORADO: |10/08/2022

1. IDENTIFICACION DEL PROCESO

Estudio y andlisis a los conceptos y lineamientos normativos, con el fin de que las acciones de la entidad se ajusten a la normatividad vigente, se propenda por la prevencion del dafio juridico, se desarrollen los procesos

OBJETIVO: judiciales y se efecttie la defensa de los intereses patrimoniales y judiciales de la entidad.
ALCANCE El proceso inicia con la identificacion de la normatividad aplicable en los procesos juridicos de la entidad, los cambios normativos que inciden en el desarrollo de sus actividades, la asesoria administrativa, juridica y
judicial, y el seguimiento e impulso de procesos administrativos y judiciales , ademas de la itacion de planes de 1to para la efectividad de los mismos.
RESPONSABLE Lider Unidad Juridica
2. CONTEXTO DEL PROCESO
ENTRADA (Informacién necesaria para | CICLO A CLIENTE (Proceso Interno-
ACTIVIDADES DEL PROCESO (Actividad que se Transforma) SALIDA (Informacién que sale del proceso; a
RROVEEDOR llevar a cabo el proceso) P-H-V-A ( g ) ( a p ) Cliente externo)
El Estado Normas y Jurisprudencia Mantener actualizado el proceso de gestion lJundlca enlo Normas actualizadas - Suscripcion a informes normativos. Todos los Procesos
concerniente a las tendencias de la legislacion y la jurisprudencia.
Usuarios Requerimientos Determinar lineamientos frente a requerimientos y/o peticiones Todos los procesos
resentados a la entidad y atencion y pronunciamientos frente a . Usuarios
Entidades Judiciales PQRS p ! y fon y pronunciami Lineamientos de la entidad - Actas . uarlos
Entes de Control Informes informes. Entidades Judiciales
Entes de Control
Normas v Jurisprudencia Disefiar estrategias legales en defensa de la institucion. Estrategia Todozl;):a;;r';)scesos
Todos los Procesos PQRS y P Aplicacion de normatividad para atender el derecho fundamental de Politica de prevencion de dafio antijuridico Entidades Judiciales
peticion Acta de Comité de Conciliacion
p Entes de Control
Actas de planeacion del impulso de los procesos de cobro
Procesos de Cobro Coactivo Iniciados Man;ao\zcem(/:l; rtera.
IR Procesos de contratacion publica Disefiar estrategias para el impulso de las actividades de cobro . : y -
Gestion juridica S . Impulsos procesales (Mandamientos de pago - Embargos) Gestion Juridica
Procesos judiciales coactivo "
Documentos procesos de contratacion publica
Expedientes judiciales.
Leyes y jurisprudencia
. : Analizar y planificar la atencion de procesos judiciales Conceptos
Norm: rispruden P - N ' .
1E_I Estaldo P Ngcegza\{ dJeus '32 Il;deem‘i:(liz dy SUS procesos prejudiciales, administrativos y contractuales. Requerimientos Todos los procesos
odos los Procesos ysusp Actas de comité de Conciliacién.
Procesos contractuales
Expedientes de procesos judiciales Pronunciamiento en defensa de la entidad en las diferentes
Despachos Judiciales y organismos In?grmes P ! Realizar el impulso de los procesos judiciales en todas sus etapas e |etapas e instancias de los procesos. )s - Jueces y
de control Reportes a entes de control instancias Actas Comité de Conciliacion de control.
P Expedientes procesos judiciales. (Sentencias)
£l Estad Leyes, Decretos, Jurisprudencia, Revisar y actualizar los conceptos de la normativa aplicable a los Actualizacién normativa. Todos los procesos
stado Resoluciones, Circulares, Autos. procesos misionales de la entidad Normograma P
. . . . . " . . Librar mandamientos de pago, citaciones, notificaciones, autos de . .
Titul - N " " E D I les.
Unidad Financiera y Administrativa | Titulo ejecutivo embargo, oficios, acuerdos de pago xpediente coactivo, Documentos impulsos procesales. Usuarios morosos
Estudios Previos
Actas comité contratacion Documentos procesos contracuales (Invitaciones a cotizar, Todos los procesos - Contratistas -
Supervisores/Interventores de Documentos procesos de contratacion Aplicar el fundamento juridico en los soportes documentales del Pliegos de Condiciones, Adjudicaciones) Funciun[;rius ~ organismos de
contratos Contrato expediente contractual Actas de comité de contratacion, Resoluciones, Contrato - comrogl
Actas ejecucion cotnractual Registros :
Resoluciones H

El Estado
Unidad Juridica

Normas y Jurisprudencia
Necesidades de la entidad y sus procesos

Adelantar la primera fase de los procesos disciplinarios que cursen en
la entidad .

Garantizar el cumplimiento de las etapas de indagacion previa,
investigacion disciplinaria hasta la notificacion del Pliego de Cargos.

Leyes y jurisprudencia
Expediente del proceso

Todos los procesos - Contratistas -
Funcionarios - organismos de
control.




Debilidades en el proceso

procesos judiciales, prejudiciales, administrativos y contractuales

ENTRADA (Informacion necesaria para | CICLO e : CLIENTE (Proceso Interno-
PROVEEDOR llevar a cabolel|proceso) PIHAVAA ACTIVIDADES DEL PROCESO (Actividad que se Transforma) SALIDA (Informacién que sale del proceso) Clientelexterno)
Realizar las actividades correspondientes al acompafiamiento juridico. Proceso de Valorizacién
Unidad Juridica Normas y Jurisprudencia de los procesos de Gestion Predial que se originen en la entidad, bien Leyes y jurisprudencia Procesos Unidad Financiera y
Unidad Financiera y Administrativa [Necesidades de la entidad y sus procesos sea con origen en los procesos de Valorizacion u otras actuaciones Expediente del proceso Adminsitrativa
que originen dicha necesidad. Procesos Unidad Juridica
G ia/ Lid Solicitudes, Requerimientos, Informes, Convocar a Reunién y elaboracion de las respectivas actas de Junta Citaciones y Actas de Junta y Comités, Memorandos y Todos oS procesos
erencia / Lideres Memorandos, Oficios. Directiva - Comité de Gerencia y Comité de conciliacion oficios. P
Us!gj\rlé)s y funcionarios de fa Verificar cumplimiento de procesos judiciales, Documentos , informes, conceptos de acuerdo a lo Usuarios y funcionarios de la entidad
;n tl da des Judicial Oficios, documentos e informes \Y prejudiciales, administrativos y contractuales solicitado, memorandos - para continuar el tramite al que Entidades Judiciales
ntidades Judiciales corresponda la actividad. Entes de Control
Entes de Control
Auditorias Internas- Externas - Acciones Implementar acciones correctivas, preventivas y de
Unidad Juridica Autonomas A mejora como resultado de la verificacién del cumplimiento de Planes de mejoramiento Todos los procesos

Entrega de todos los soportes documentales por parte de los supervisores / interventores para

3. CONTROLES DEL PROCESO

Revision Expedientes

integrar el expediente contractual Revision plataforma SECOP Ii Secretaria Unidad Juridica R-21
Publicacion de actuaciones contractuales en la pagina SECOP Il P!
Recursos - inscripcion gravamen (Distribucién gravamen) Sistema de alertas - software PQRS | Unidad Juridica. Respuestas

Revisién términos procesos coactivos

Revision Expedientes

Lider de Programa - Auxiliar Administrativa - Abogado Contratista

Impulso Procesos

Constitucion Politica de Colombia

4. IDENTIFICACION DE REQUISITOS LEGALES

Decreto 1499 de 2017

Ley 1437 de 2011 CPACA

Ley 80 de 1993

ley 1564 de 2012 Ley General de Proceso

Ley 2160 de 2021

ley 80 de 1993 Modificada por la ley 1150 de 2007, Decreto 1510 de 2013

Ley 1150 de 2007

Ley 1474 de 2011 Estatuto Anti corrupcion

Ley 2094 del 2021

Decreto ley 019 de 2012 Ley Antitramites

Ley 640 de 2001, Decreto 1716 de 2009

Acuerdo Municipal 123 de 1995 Estatuto del Invama

Decreto ley 1952 de 2019

Racionalizacion de tramites

5. DIMENSIONES Y POLITICAS DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION

Direccionamiento estrategico y de planeacién

Compras y contratacion Publica

Evaluacion de resultados

Gestion presupuestal y eficiencia en el gasto publico

Gestion con valores para resultados

Integridad motor del mipg

Control Interno

Fortalecimiento organizacional y simplificacién de procesos

Control Interno Disciplinario

Seguimiento y evluacién del desempefio institucional

Gestion predial

Defensa juridica

Transparencia, acceso a la informacién publica y lucha contra la corrupcién




