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Instituto de Valorizacion de Manizales
INSTITUTO DE VALORIZACION DE MANIZALES
INVAMA
PLAN DE ACCION 2017
P.G.D Ley 594/2000 A.G.N.
Cumplimiento 67%
= ;
TIEMPO DE E_em/:,citsn observaciones
EJECUCION o
ACCIONES JUSTIFICACION METAS ACTIVIDADES Y/O RESPONSABLE | P'an ¢
accion
MEDICION
2017
1°. ) Animary Ejercicio 15 dias .Lider Unidad
Induccién Ley Asegurar comprometer | sustentado con Administrativa y 100% La evidencia
General de cumplimiento alos la TRD de Financiera de la
Archivo Acuerdo funcionarios y cada area. induccién se
594/2000 038/2002. Articulo contratistas Parametros: Técnico entrego a
1°.Responsabilidad | responsables Produccion, Administrativo Gestién
del servidor como clasificar, Archivo Humana
publico frente alos | productores ordenar foliar,
documentos y documentales construccién
archivos ,enla expedientes
construccion segun Series,
de Sub-series-
expedientes Tipologia,

Manizales, Calle 3C #22-92 Barrio Alcazares
Tel: (6) 8891030
www.invama.gov.co
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que

reflejan la
Trazabilidad
de los
procesos y la
eficacia y
eficiencia en
su
competencia
Laboral.
Facilitar la
consulta y
entrega de
informacion a
los
ciudadanos.

Custodia,

Inventarios,
transferencias.
Eliminacién por
duplicidad
documental,
asepsia
documental,
disposicién final.

2°.  Levantar
procesos
archivisticos
requeridos por
disposicién

Ley 594/2000
A.G.N.

Dar cumplimiento
a los procesos
archivisticos “
Pinar”

Garantizar
acceso a la
informacion de
los ciudadanos
del proceder

y ser del
Instituto de
Valorizacion
de Manizales “
INVAMA”"

Ley 1712/14
Transparencia
y Derecho al

Levantar
P.G.D. Plan de
Accion.

3 meses

Comité de
Archivo. Lider
Unidad
Financiera y
Administrativa.
Técnico
Administrativo
de Archivo
Control Inte4rno
Lider Juridica

100%

Esta
evidencia esta
en la Pagina
Web desde
febrero

2017
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acceso de la
informacion.
. Dar cumplimiento Ajustar y Hacer analisis | 6 meses Comité de
Actualizacion y | al acuerdo 004/13, | crearlas TRD contextual, archivo 100% Se actualiza y
creacién  de | articulo 12 ala normativo y remite al
las TRD. Obligatoriedad produccioén legal evaluando Lider Unidad Consejo
ajustes TRD documental, produccién de financiera y departamental
garantizar la Series y sub administraba de Archivo
Decreto trazabilidad de series y
2578/2012 articulo | los procesos tipologia Técnico
9 AGN. de acuerdo documental, en Administrativo
con las razon a las Archivo
funciones de funciones
cada
) De la unidad,
Area. concertando con
cada lider.
Remitir al
Consejo
Departamental
de Archivo para
convalidar

actualizacion y
creacion TRD
nuevas areas.
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4. Socializacién | Dar cumplimiento Dar garantias Entregar las 10 dias Lider Unidad Solo se podra
Actualizacion aAGN. Ley a los nuevas T.R.D. Financiera y 0% dar
TR.D. 594/2000 en su funcionarios y Una vez Administrativa. cumplimiento
acuerdo 004/2013 contratistas aprobadas por hasta tanto se
articulo 1°. difundiendo el Comité Técnico convalide las
las nuevas Interno de Administrativo actualizacion
disipaciones Archivo e Archivo por el Consejo
que inciden | instruir sobre su Departamental
enla aplicacion en de Archivo
organizacion cada unidad.
documental.
5°  Levantar | Determinar LConsolidar la Concertar con | 2 horas Lider Unidad
cronograma tiempos del trazabilidad de | los Lideres de financiera y 100% Se remitié
seguimiento seguimiento para los procesos, cada unidad Administrativa a los lideres
aplicacién | garantizar garantizando | fechade inicio de la unidad
TRD en cada | cumplimiento eficacia y proceso Técnico al correo
unidad proceso eficiencia Administrativo Institucional
Archivo
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6°.
. Seguimiento | Evaluar ambito de Verificar el Levantar 30 dias 0% No se realizé
Aplicacién aplicacion y impacto y encuesta sobre Lider Unidad encuesta.
T.RD organizacion y cumplimiento procesos financiera y Dado inicio
disposicion fisica de la norma archivisticos Administrativa proceso de
segun el Decreto archivistica realizados actualizacion
segun las TRD TRD.
2809/2012 segun el y Técnico
“ acuerdo No. Administrativo
04 articulo 1 Presentar Archivo
A.G.N. consolidado
evaluacién al
Comité de
Archivo, para
definir planes de
mejoramiento.
7°, -
Cronograma Dar cumplimiento Beneficiar a Concertar con | Segun Lideres de cada 100% Se fijaran
Transferencias | a la Ley General los A.G. los lideres de | disposicion Unidad. transferencias
Primarias de Archivo evacuando procesos TRD y Enlos AG.a
594/2000 expedientes tiempos de Lideres Lider Unidad través de los
definiendo gue generan ejecucion Administrativa y correos
tiempos espacios y transferencia financiera institucionales
transferencias tiempos en respetando su
sus funciones | plan de accién Técnico
y que han Administrativo
cumplido su Archivo
disposicion
final
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Tel: (6) 8891030
www.invama.gov.co




MAW
Alcaldia de =

Manizales
Més Oportunidades
Instituto de Valorizacion de Manizales
8. Dar cumplimiento | Aplicacién a la | Verificar conlas | 30 dias Lider Unidad -
Transferencias | al Decreto 1515 disposicion | TRD de cada AG. 100% Se hacen
Primarias del 19 de julio final de las un unidad el transferencias,
2013 Titulo | series y sub | ciclo vital de las Lider area cuya
series series y sub Financiera y evidencia esta
establecidos | series Administrativa. enA.C.
enlas T.R.D. | determinando Sistema de
conservacion gestién
permanente, documental
Técnico Admiarchi y
seleccién y Administrativo se tiene el Fui
eliminacion Archivo en fisico.
9°. Cumplir con lo Una vez Ingresar Permanente | Lider Archivo de
Actualizacion establecido en el recibidas y transferencias Gestion 100% Se ingresa al
Inventarios acuerdo 038/2002 | cotejadas las documentales sistema
diligenciamiento de unidades al A.C. Técnico Admiarchi-
Inventarios transferidas se Administrativo transferencia
procede a de Archivo series del
ingresar las Municipio de
transferencias Manizales.-
alos
Inventarios
documentales
del A.C.
Definir
expedientes
existentes en
el A.C. que
faciliten la
veracidad y
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fidelidad en la
entrega de
informacion a
los usuarios
internos y
externos.
10. Cumplimiento Ley Permitir Clasificar y Cada Comité de 100%
Valoracion General de depuracion de ordenar meses Archivo
documental Archivo 594/ series y sub unidades que
por su valor
2000 series que han deben Lider Unidad
perdido Administrativa y
Conservarse Financiera
su valor
primario y como testimonio Técnico Archivo
secundarioo | dela historia y
que por misién
disposicion Institucional. Se
establecida | creara el Comité
enlas TRD de Valoracion
son de Documental
conservacion segun el
total Acuerdo
04/2013 art. 3°.
Paragrafo 3°.
i Iy o De acuerdo a lo Garantizar Presentaciéon | Cada Comité de 100% Se sigue el
Eliminacion establecido en principios solicitud meses Archivo debido
por perdida
El Decreto de Autorizacion Lider Unidad procesoy se
Valor primario | 2578/2012 articulo | transparencia eliminacién Administrativa y publican en la

Manizales, Calle 3C #22-92 Barrio Alcazares
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y secundario 25 A.GN. documental al Financiera pagina Web
segun Acuerdo 004/2013 Comité de las actas de
disposicion art. 15 Archivo. Técnico Archivo eliminacién
final T.R.D. aprobadas por
Levantar acta el Comité de
de eliminacién. Archivo
Subir a la
pagina Web por
30 dias habiles.
Espera
pronunciamiento
comunidad de
no darse
proceder a
eliminar
12. Garantizar Segln Se retiran de los | Permanente Se hace la
acuerdo depuracion en
Depuracién fidelidad y Expedientes al Lider Unidad 100% los
Expedientes autenticidad de los | 02/14 art. 14y | cierre Administrativa y expedientes a
expedientes 15, A.G.N. duplicidad Financiera transferir
que documental
reglamenta la | folocopias
Técnico Archivo
Depuracién | {dénticas.
Documental
13. Aplicacion acuerdo Evidenciar | Eliminar Permanente 50% No se cuenta
Organizacion 04/2013 articulo produccién aquellos Lider Unidad con elemento
Fondos 2° Alcance TRD | documental de | expedientes Administrativa y de medicion
Acumulados los A.G.que | que han perdido Financiera claro, no se
archivos de no cumplieron | su valor primario definen metas
gestion y con el proceso | y secundario y Técnico Archivo especificas.
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central archivistico clasificar,
ordenary
custodiar los
que han
conservado su
valor
Secundario.
14°. Dar cumplimiento Definir los Iniciar proceso | Permanente Lider de cada 30% Se inicia
Construccion al acuerdo 002/14 mismos de levantar unidad proceso
Expedientes AGN. Ley parametros | metadatos que Enla oficina de
Digitales 1437/2011 articulo | archivisticos visualicen la Técnico Archivo Silemas
59. establecidos produccién g shialets 1
onvalidacion
para la documental De las TRD
Acuerdo 004/2013 | produccién en digital Profesional
articulo 18. Uso papel. Sistemas
de las
Tecnologias.
15°. Segun NTC 2679 | Las entidades Verificar 1 vez al afo Profesional de Se finiguita
Evaluacién del estado metadatos , Sistemas proceso
Componente indicativos de la 0% hasta tanto
Unidades gestion podran Lideres Unidad Se
digitales documental incorporar produccion convaliden las
Decreto 2609/ tecnologias de | digital de las Técnico de T.R.D.
2012 capitulo. IV avanzada en unidades y/o Archivo
art. 22y 28 su archivos de
administracién gestién
y conservacion
de archivo
Se espera
16. Organizar | Cumplimiento Ley | Dar garantia | Proceder a permanente Técnico de 30% definir
unidades de General de Archivo de la identificar archivo. convalidacion
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Mantenimiento | almacenamiento y | histérico del Comité y Lider Lider Unidad disposicion de
Unidad conservacion Invama. Unidad Administrativa la Unidad
de Archivo | Expedientes. Administrativa y y Financiera Administrativa y
Central Decreto Financiera
2578/2012 art. 5° para que Financiera
Acuerdo
037/2000
Ministerio de
Cultura sobre el
estado del material
documental y
mantenimiento
instalaciones
20. A.G.N. Ley Facilitar la Fijar Stiker con | permanente Técnico de 100% Se actualizan
Corregir 594/2000 busqueda de la identidad Archivo stikers a las
cajas segun
Identificacion expedientes Tipolégica. De disposicion de
Unidades de unidad. Fechas. norma
Conservacién Cébdigos
21. Disposicion Salvaguardar Levantar 1 afio Comité de
Construccion A.G.N. Ley la historia del diagnostico Archivo No se pudo
0% realizar
Archivo 594/2000 Invama Existencia Técnico de debido por
Historico consignados | planos. Cotizar Archivo falta de
en los planos | costo unidades presupuesto
de obra de
conservacion, Lider Unidad
Construir Stiker Técnica
Identidad
Unidades

Manizales, Calle 3C #22-92 Barrio Alcazares
Tel: (6) 8891030
www.invama.gov.co




09'A0B BLWIBAUI'MMM

0£01688 (9) :1oL
Salezea|y ouJeq Z6-ZZ# OF °lleD 'sojeziuel

elsiouelld A BAJEJSIULILPY PERIUN JapIT Nl \ OAIUDIY B2IUDD [
ZoleAly OeuSH EBUS|IN EIpNED Y ‘o ouepuaAy ezueladsg elel

7 : \,4\ 5
‘ 00 OpJenoy

$102/200 OpIendy

Sl s R
———  EL0T/SLSL ©j3i08C

ZL02/6092 o32108Q
cl0g/8.L6¢ 0198

10T /TTLT A
TT0Z /LEVT Ao
0002Z/v6S A91

€L02/SLGL 03eloeg
¢L02/609¢ oj2i09Q
¢102/8.9¢ 0lLJoeQ

‘leba ojusisng

sapepiunpodQ) Sel
sojeziuej

ap eiplely




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12

