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Operacion Programa:

INVAMA
INSTITUTO DE VALORIZACION DE MANIZALES
ARCHIVO CENTRAL
PLAN DE ACCION 2018- 2019

Puesta en marcha Programa de Gestion Documental Ley 594/2000 AGN

TIEMPO DE
EJECUCION
ACCIONES JUSTIFICACION METAS- % ACTIVIDADES YIO RESPONSABLE
MEDICION
1°. Capacitar a 20 | Ejercicio sustentado 30 dias Lider Unidad
Reinduccion Asegurar funcionarios y enel P.G.D. Administrativa y
Ley General cumplimiento 10 contratistas Parametros: 7 de mayo Financiera
de Archivo Acuerdo responsables Produccion, al 31 mayo
594/2000 038/2002. Articulo como expedientes segln de 2018 Técnico
1°. productores Series, Sub-series- Administrativo
Responsabilidad | documentales, Tipologia, Archivo
del servidor en la custodia,
publico frente a los | construccion Inventarios.
documentos y de Transferencias,
archivos expedientes eliminacion
que reflejan la duplicidad
trazabilidad de documental,
los procesos y asepsia
la eficacia y documental,
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Instituto de Valorizacién de Manizales
eficiencia en disposicion final,
su Conservacion
competencia Total, eliminacion
documental segun
Laboral. TRD.
2°,
Levantar Segun acuerdo Normalizar, Estudio y definiciéon 30 dias Calidad
Manual de | 039/2002 A.G.N. parametrizar funciones Comité de Archivo
Funciones por | requerimiento desde el Por unidad y no por | 01 abril al Lider Unidad
Unidades manual de analisis cargos 30 de abril Financiera y
funciones organico de 2018 Administrativa
Unidades funcional del Técnico Archivo
Instituto de 3
unidades y 6
areas
Comité de Archivo
3% Dar cumplimiento Definir que en 6 meses Lider Unidad
Recepcidn al Decreto los 8 archivos Juridica
Transferencias | 1515/2013 de gestion, Se toma 01 de junio Unidad Técnica
solo se tenga referencia al 30 Unidad
en inventarios disposicion Noviembre Financiera y
Lo que defina de 2018 Administrativa
las TRD Final establecida en Técnico
las TRD. Administrativo
Archivo

Manizales, Calle 3C #22-92 Barrio Alcazares

Tel: (6) 8891030

www.invama.gov.co




W\ﬂ
Alcaidia de =

Manizales

Mas Oportunidades

Levantar FUIT.

4.°, Normalizar el Hacer la Digitalizar la| Del 30de | Comité de Archivo
Parametrizacion | proceso P.G.D. en | Actualizacion | actualizacién de las | Junio 2018 Técnico
Sistema de el sistema de Gestion | TRD en el sistema |al 31 de Sistemas
Gestion Ley 594/2000 documental |de Gestion | junio 2019 Administrativo
Documental A.G.N. desde Documental y archivo
ADMI-ARCHI software de | corregir debilidades Contratista
Admi-archi. | del sistema de Sistema de
Delas 3 admiarchi. Gestidn
unidades y 6 Documental Admi-
areas Archi.
5°.
Actualizacion Cumplir con lo Garantizar Digitalizar en | Permanente | Lider Archivos de
Inventarios establecido en el segun las Admiarchi Inicio  Julio Gestion
acuerdo TRD la Transferencias 2018 Comité de Archivo
038/2002 produccion de | Primarias. Y retirar
Diligenciamiento 3 unidades y | duplicidad de series Tecnico
de Inventarios 6 areas en el sistema de Administrativo
Admiarchi segun Archivo
TRD
Definir valores
6°. Cumplimiento Ley primarios y Clasificar y ordenar | Permanente | Comité de Archivo
Valoracién General secundarios unidades
Documental de Archivo de las series y definidas en la Juridica
594/2000 sub-series. De valoracién Técnico
fondos documental, en Inicio 30
acumulados concordancia con | Agosto del
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desde 1987- |la T.V.D.a levantar | 2018 y
y hasta 2000 hasta Julio
30 de 2019
7°. Eliminacion
por perdida Segun lo Se toman Levantar actade | Inicio 30 | Comité de Archivo
valor primario establecido en el expedientes eliminacién Agosto del Lider area
y secundario Decreto 2578/2012 del A.C. aprobada por el 2018 y Financiera y
de series y sub Articulo 25 Desde el afio | Comité de Archivoy | hasta Julio| Administrativa.
series segun A.G.N. 1987 y hasta publicarla en la 30 de 2019
disposicién el 2000. pagina Web por 30 Técnico
final segun 004/2013 en dias habiles, Administrativo
TR.B.. esperando Archivo
Su art. 15. A.G.N. pronunciamiento de
la comunidad de no
Darse se procedera
a eliminar por
picado.
8°. Depurar Se retiran del Permanente Lideres Unidad
Depuracién Cumplimiento al expedientes | expediente al cierre | Inicio julio| Auxiliares A.G.
expedientes acuerdo 02/14, art. AG. 3 duplicidad 3de 2018
14y 15 A.G.N. unidades 6 documental
que reglamenta la areas generada por las
depuracién Fotocopias para Técnico Archivo
documental iniciar

transferencias
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8°, Aplicaciéon Evidenciar Organizacion Permanente Lider area

Acuerdo 004/2013 produccion Tipologica Inicio  Julio Financiera y
Organizacion articulo 2. documental de | Cronolégica 3 de 2018 y | Administrativa.
fondos “‘Alcance “T.R.D. | los A.G.yA.C. | Topografica hasta
acumulados gue diciembre
archivos de no Respetando el del 2019 Lider Archivo
gestion y cumplieron principio de Central
Archivo con el proceso | procedencia
Central archivistico Productor

1987- 2000
10°.. Dar cumplimiento | Reglamentary Iniciar proceso Permanente Lider Sistemas
Organizacién Acuerdo garantizar la archivistico Inicio  Julio
2609/2012 integridad e Levantar Metadatos | 3 de 2018 .. Archivos de

documentales Ministerio de interoperabilid que visualicen gestion
digitales  del Cultura ad de los Produccién
Invama 002/14 A.G.N documentos documental digital Técnico

Acuerdo 004/2013
articulo 18.2 Uso
de las Tecnologias

Ley 1437/2011
articulo 59.

electrénicos
que mantienen
su vr. Como
evidencia a
largo plazo del
ciclo de vida
de las series y
sub-series
producidas por
INVAMA.

Garantizar fidelidad,
conservacion y
custodia incluyendo
expedientes mixtos
(hibridos digitales y
electronicos.

Administrativo-
Archivo archivo

Comité Interno de

archivo

Manizales, Calle 3C #22-92 Barrio Alcazares

Tel: (6) 8891030

www.invama.gov.co



Instituto de Valorizacian de Manizales

Alcaldiade [/ =

Manizales

Mas Oportunidades

2014-2018

11°, Aplicacion ley Facilitar Numerar las Permanente Técnico
Organizar consulta Administrativo
unidades de General de expedientes Unidades cajasy | Se da inicio Archivo
conservacion A.C. del afo Julio 3 de
unidades cajas | Archivo 2000 y hasta Moédulos. 2018 ... Comité de Archivo
en cada | 594/2000 2018 Ubicacion
modulo) Tipolégica,

Garantizar topogréfica
Acuerdo preservacion e cronologica y
027/2006 identificacion numerica que

Series, sub-series reflejen contenidos

y tipologia documentales

documental
12> Cumplimiento Garantizar Entregar al lider de | Actualizacién | Comité de Archivo

Permanente. Sistemas

. Publicacién Acuerdo 004/2013. | transparencia sistemas los -
Procesos Articulos 9 en los procesos Inicio mayo Sistemas
Archivisticos y “Publicacién” procesos y archivisticos 2018... Lider Archivo
los actos A.G.N. toma de pertinentes a la Central
administrativos decisiones en publicacion en la
Subirala Decreto 0103/2015 | cuento a los pagina Web de la Control Interno.
Pagina Web Presidencia de la actos Institucion: Plan de
del Instituto de Republica. administrativos Accion,
Valorizacion del INVAMA Actualizacion
de Manizales. Exigencia Ley 2018 y 2019 T.R.D.,, actas de

anticorrupcion
1712/14 y

eliminacion
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Gobierno el Linea.
13°.
Mantenimiento Cumplimiento Salvaguardar | Levantar programas | Continua Lider Unidad
Unidad de acuerdo A.G.N. el patrimonio de conservacién Financiera y
Archivo 049/2000 histérico del . preventiva para | Inicio Julio Administrativa,
almacenamiento y Invama garantizar la 2018 ...
conservacion Decreto conservacién de Comité de Archivo
unidades 2578/2012, art. acervos
5° Y Acuerdo documentales Técnico
037/2000 del ( Adecuacion Administrativo —
Ministerio climatica, humedad, Archivo
aireacion,
1987.- 2018 | temperatura, zonas
De consulta fuera
del espacio de
almacenamiento.
14°, Cumplimiento Visibilizar los | Definir politicas que
Construccion A.G.N. Ley procesos propendan al Actualizacio | Comité de Archivo
PINAR 594/2000 archivisticos cumplimiento nes Técnica de
Que normativo, permanente Archivo.
garanticen administrativo, s. Inicio
trazabilidad de | econémico, técnico Junio 30
los procesos y tecnoldgico de 2018 ...
2018- 2019
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15°. Cumplimiento Se cotizara Se dara Responsable
Mutacién acuerdo 048/2000 Mutar o unidades de inicio Sistemas
Archivos A.G.N. archivos conservacion proceso
conservados actualizadas 2018- 2019 | Comité de Archivo
en unidades
CD, ROM, Lider
Discos opticos Administrativo y
y otros; de las Financiera
cuales no se
podra hacer Técnico de
lectura afio Archivo
1987 y 2000
del A.C.
16°. Dar cumplimiento Conservar la Construir Backup
alaley produccion Inicia Sistemas
Actualizacion 594/2000 A.G.N. documental proceso Comité de Archivo
Centro de digital 2018 Técnico de
Datos producida por Archivo
Invama 2014-
2018
LEY:
594/2000 A.G.N.
Acuerdo 002/2014 Decreto 2578/2012
Ley 89/89 004/2013 2609/2012
Ley 1437/2011 027/2006 2809/2012
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Instituto de Valorizacion de Manizales

Ley 1712/2014 038/2002 1515/2013
049/2000

CLALWMILENA H?%\LVAREZ

Presidente Comité de Archivo

Manizales, febrero de 2018.
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